SEMMELWETIS EGYETEM
GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA
ES GIMNAZIUM

HAZIRENDIJE

Hatalyba 1€pés idOpontja: .........ceevveeerienieeiieiieeieeeee e



Semmelweis Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium hazi rendje

TARTALOM
1. Bevezetd reNAelkETeSelkannnnunnennnennenuenvenensuensaesessaenssissesssecssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssae 4
1.1. Az intézmény adatai 5
1.2. Az iskola nagyobb tanulOKOZOSSEZel .......ccevrererrersnrsunsensersuncsensnnsncseisansnsssnsncsssssessessssneens 5
2. JOGOk €S KOEIESSCZOL «uununenneneroneeiosverosarissnnissssnsssssrsssssisssssisssssissssssssssesssssossssssssssssssnsssses 5
P2 PRRENG -3 1111 (1] 1 17 ) SO 5
2.2. Tanuloi jogoK EYAKOIIASA .ccueieeeuerserieeceisensncnisennisnisanssnissnssesssnsssssssssssssssisssssssssssssssasanes 6
2.3. A DIAKONKOTMANYZAL ...uveiirrerirssercscnrissssrsssasesssersssssessssssssassssssssssssessssssssassssssssssasessssssssassssnsas 6
2.4.  DidKKorok 1étrehozasanak rendje......eicneecsueiseiseisseisseissnncssecssncssessnssssssssssssesssssssssses 7
2.5. A tanulék kotelességei w7
3. AZ ISKOlA MURKAFENAJE .n.nnnennnaonnnannnninnnennnninsnnnnninsnerssnisssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 8
3.0, Altalinos MUKGAESE TN c.euuevmeeemecemscemeesnsssessesessssessssessssssssssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssss 8
3.2. A tanitasi 6rak rendje Y
3.3. Orakozi sziinetek rendje 10
34. A tanoéran kiviili foglalkozasok rendje .10
3.5.  Iskolan kiviili rendezvények rendje 10
3.6. A tanuldk hivatalos ligyeinek iNtEZESe .......coveiervnrirsrercssarcscreisssaressssrssaressnsessssssssasssssssosens 11
3.7. Az iskola helyiségei, berendezés targyai, eszkozei és az iskolahoz kapcsolddo teriiletek
hasznAlatAnak rendje ......eieeevireinensnsecsnsnnnsncseisecsnnsnisesssnssessssssnssssssesssssssssissssssssssesssssssssssssssees 11
3.8.  Aziskolai jelenlétrél sz6l6 rendelkezések 12
3.9. Az iskolai konyvtarra és szamitégép terem hasznalatara vonatkozé szabalyok .......... 13
3.10. Etkezések rendje 13
3.11. Egészségvédelem 13
3.12. Balesetvédelem 13
3.13. Tiizriad6 rendje 13
3.14. Vagyonvédelem, kartérités 13
3.15. A ruhatari szekrényekre vonatkozo6 szabalyok .. 14
3.16. Ellené6rzé konyv 14
3.17. A hetesek kotelességei 14
4. Tanulmanyi reNAEIKETESCk c..uu.ueuevesnerossuerossuvisssarssssarsssssnssssrsssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssses 14
4.1. Irasbeli szamonkérés rendje .15
4.2.  Hazi feladat 15
4.3. Tanulmanyi kérelmek 15
4.4. Tanulmanyi kotelezettségek 15
5. Késés, mulasztasok igazoldsa, tavolmaradasi-, tavozdsi engedelyek ........euerosueresneren. 16
5.1. Reggeli késés .16

2/26



Semmelweis Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium hazi rendje

5.2. Az 6rakozi késés 16
5.3. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tivozasi engedélyek 16
5.4. Igazolatlan hidnyzas 17
6. A tanulo feGYeIMi fElElOSSELE .uunnueronsuvivsrurinsraressarosssersssasssssssisssssssssssssssssessssssssssssssssssssans 18
6.1. Fegyelmez6 intézkedés formai és fokozatai 18
6.2.  Fegyelmi biintetés 18
6.3.  Tovabbi rendelkezések 18
7. Dohdnyzasrol, alkoholrol, kabitoszerrol s7010 rendelkezések......nnnnnennnenonnerosnerosnenenns 19
7.1.  Dohanyzas, alkoholfogyasztis biintetése..........cocceverrueererserseecserenene 19
7.2. Kabit6szerekre vonatkozé rendelkezések 19
8. JULAIMAZASOKcnnnnnannnannnaonnnannneennenneennnennnineennnnenaesssensessssesssessssssssessssssssessssssssesssassssesssaes 19
8.1.  Egyéni jutalmazasok 19
9. A napkozis foglalkozdsra valo felvétel iranti kérelmek elbirdldasanak elvei...................... 20
10. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatisanak rendje és
L L 20
10.1. Diakkozgyiilés .20
10.2. Téjékoztatas 20
10.3. Forum 21
11. A szocidlis tamogatds megdllapitisdanak és felosztasanak elyei...........eeaeeeenneeosnnerosnenne 21
12. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések.....nnnenonnerosnenen. 21
13. Vegyes renAelkezeSeh.nnunnnenuensvensuensnensuensnenssenssesssesssssssessssssssessssssssssssassssesssans 22
14. ZA1O YENACIKETESCK «uvunnnevonenerossuerossunrossaniossanisssaresssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssss 23
L5. MEIIEKIOLOK o.nnnnnnnnneenneennnennnennnennnnennensnnenssensssesssnsssesssessssessssssssssssesssassssessssssssasssassssesssaes 24

3/26



Semmelweis Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium hazi rendje

1. Bevezeto rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotméanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint
az iskola munkarendjét. Betartdsa ¢&s betartatdsa iskolank minden tanul6janak és
dolgozojanak, valamint az iskolaban tartozkodoknak joga és kotelessége!

A hézirendet:

e aziskola igazgatoja késziti el,

e ¢saneveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadisakor illetve modositasakor iskolaszék, annak hidnyaban a sziildi
munkakozosség és a Didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A hdzirend a fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend:

e a Kdzoktatasrol sz6l6 — tobbszor modositott — 1993. évi LXXIX. toérvény;

e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet;

e a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

e a nemdohinyzdok védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztdsanak, fogyasztadsanak,
forgalmazasanak egyes szabdalyairdl sz616 1999. évi XLII. torvény,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo — tobbszor modositott 8/2000. (V.
24.) OM rendelet;

e tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak rendelkezései alapjan
készilt.

A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsdé jogi normak -
kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuléra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyféonokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni
tanitvadnyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabdlyokkal, amelyek a
tanuloi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.
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1.1. Az intézmény adatai

® neve:

Semmelweis Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium

e székhelye: Budapest, 1125 Diana utca 35-37.
o feliigyeleti szerve: Semmelweis Egyetem

1.2. Az iskola nagyobb tanulokozosségei

1.2.1.
1.2.2.

A tanulok nagyobb koézossége a tanuld 1étszam 25 %-a.

A tanulok nagyobb kozdsségét kozvetleniil érinté dontések meghozatala el6tt az
iskolavezetés kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetdvé teszi
az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken valo részvételiiket.

2. Jogok és kotelességek

2.1. A tanulok jogai

A kozoktatasrol szolo torvény II. fejezet 10-11.§ alapjan:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

a.

b.

f.
2.1.4.

A tanuldnak joga, hogy az iskoldban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadido,
testmozgés beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
A tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki erdszakkal szemben. A tanulo
nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.
A tanulonak joga, hogy
képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részestiljon, képességeihez mérten tovabb tanuljon;
részére az iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a
tanitas soran a tdjékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldali modon torténjék;
(igény szerint) az 4allami, illetve Onkormanyzati nevelési-oktatasi
intézményben hit- €s valldsoktatdsban vegyen részt;
személyiségi  jogait, igy  kiillondsen  személyiségének  szabad
kibontakoztatdsdhoz val6 jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi ¢lethez és maganélethez vald jogat az iskola tiszteletben tartsa, e
joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-
oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a
mivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat;
¢letkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségeért;
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
A tanuld joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétdl fiiggéen, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon
az e torvényben meghatarozott, a tanuldkat terheld koltségek megfizetése alol,
vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a
részletekben valo fizetésre.
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2.1.5. A tanuld joga kiilondsen, hogy

a. napkoziotthoni, tanuldszobai ellatasban részesiiljon;

b. valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok kozil;

c. igénybe vegye — a haszndlati szabalyzatok megtartdsdval és anyagi
felelossége tudataban-az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola
létesitményeit (kOnyvtar, szamitastechnika terem, sport- és szabadido-
létesitmények stb.);

d. rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részestiljon;

e. hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidokhoz, tajékoztassak
a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol;

f. részt vegyen a didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat,
tagja legyen iskolai, miivelddési, mlivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas
koroknek;

g. az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az 6t neveld €s oktatdé pedagdgus munkdjarol, az iskola
miukodésérol;

h. t4jékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen;

1. kérdést intézzen az iskola vezetdjéhez, pedagogusaihoz, s arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott tizendt napon érdemi valaszt kapjon;

j. vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zOdését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsak;

k. jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen;
tanulmanyai soran - a pedagodgiai programban ¢és az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott - megvalassza azokat a
tantargyakat, amelyeket tanulni kivén;

m. jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - eljarast
inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot;

n. kérje, hogy tankotelezettségét magantanuloként teljesitse, tovabba, hogy
kérje a tandrai foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését;

0. kérelmére - jogszabdlyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tuddsarol;

p. kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusi nevelési-oktatasi
intézménybe;

q. valasztd és valaszthatd legyen a diakképviseletbe;

r. a didkonkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e torvényben
meghatérozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

s. kérelmére, indokolt esetben szocidlis tdmogatasban részesiiljon.

—

2.2, Tanuloi jogok gyakorlasa

2.2.1. Sérelem esetén az iskola tanulgja - kiskort tanul6 esetén torvényes képviseldje -
a torvényben eldirt modon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezetdjétol
kérhet jogorvoslatot.

2.2.2. Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a Didkonkormanyzaton
(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

2.3. A Diakonkormanyzat

2.3.1. A tanulék didkdnkormanyzatot hozhatnak 1étre. A didkonkorményzat
tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.
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2.4.

2.5.

2.3.2.

2.3.3.

234
235

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

A didkonkormanyzat munkdjat a tanulok altal felkért, az iskolaban tanit6 tanar
segiti, aki eljarhat annak képviseletében.

A didkonkormanyzat dont -a nevelbtestiilet véleményének kikérésével- sajat
miikddésérdl, a miikodéséhez sziikséges eszkozok felhasznalasarol, egy tanitas
nélkiili munkanap programjarol.

Az iskolai didkdnkorményzat megvalasztasa tanévenként torténik.

A didkonkorményzat szervezeti ¢és mukodési szabalyzatat a valasztd
tanulok6zosség fogadja el, és a neveldtestiilet hagyja jova.

A didkonkormanyzat a didkokat érintd valamennyi kérdésben véleményt
nyilvanithat, javaslatot tehet.

Kotelez6 kikérni a didkdnkormanyzat véleményét a hazirendben meghatarozott
nagyobb tanulok6zdsségek tanuldi 1étszamanak 50 %-4t érintd kérdésekben.
Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. osztaly)
érintd, de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékli  kérdésekben,
intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a
didkonkormanyzat véleményét.

Diakkorok létrehozasanak rendje

24.1

2.4.2.

243.

2.4.4.
2.45.
2.4.6.
24.7.

A tanulok kotelességei

2.5.1.

a)
b)

©)
d)

e)

Didkkor létrehozasat minimum 8 tanuld kezdeményezheti.

A didkkor megalakulasdhoz tanul6i nyilatkozat, altalanos iskolai tagozaton
sziil61 nyilatkozat sziikséges.

A diakkor megalakulasanak feltétele az intézményvezetonek torténd bejelentési
kotelezettség.

Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.

A didkkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti.

A didkkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

A didkkdr az SZMSZ és az iskolai hazirend betartdsaval miikodik.

A tanul6 kotelessége, hogy:
betartsa az iskolai hazirendet, a tanulméanyi rendet, az intézmény
szabalyzatainak rendelkezéseit, a munka és balesetvédelmi eldirasokat;
tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait,
valamint tanuldtérsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,
részt vegyen a tandrakon, a kotelezd €s valasztott foglalkozasokon,
rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen -
képességeinek megfelelden - tanulményi kotelezettségenek,
érdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzdjében,
az elodirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, Iétesitményeit, a kulturalt
kornyezetet,
biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,
a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magaval hozza,
segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és
tovabbfejlesztését,
tisztelje tarsait és az iskola dolgozéit,
védje sajat és tarsai egészségét, ¢ppen ezért tilos a dohanyzds, az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztas stb.,
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3.1.

D

az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz illd,
id6jarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg,

m) A tanuldk az iskolai tinnepélyeken (szalagavaton, a ballagason és az érettségi

2.5.2.

vizsgakon is) linnepélyes, az alkalomhoz illd, egységes jellegli ruhdban
jelenjenek meg (sotét szoknya/nadrag, fehér bluz/ing).

A tanuloval szemben tamasztott kovetelmény kiilondsen, hogy az iskolai
foglalkozasokon a kozoktatasi torvény 12.§-nak megfelelden vegyen részt.
Amennyiben a tanuldé a foglalkozdsokon munka nélkiili részvételével,
magatartasaval hatréltatja, illetve lehetetlenné teszi tarsainak a tantervben
meghatdrozott litem szerinti haladdsat, az osztalyban tanitd tanarok a tanuld
meghallgatisa utan javasolhatjak a tanul6 tarsai védelmében:

a) tankdteles tanuld esetén masik osztalyba vagy maésik intézménybe torténd

athelyezését,

b) nem tankdteles tanuldnal, eltiltasat az adott tanév folytatdsatol, tanuloi

2.5.3.

jogviszonyanak megsziintetését.
Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték izése €s arusitasa.

3. Az iskola munkarendje

Altalanos miikodési rend

3.1.6.
3.1.7.

3.1.10.

3.1.11.
3.1.12.
3.1.13.

A tanitas 8% 6rakor kezdddik.

A tanulok kotelesek legkésébb 7°%-re (illetve elsd tanérajanak megkezdése elétt
10 perccel) az iskolaba érkezni és jelzOcsengetéskor a tanoran a sziikséges
felszereléssel megjelenni.

Ha a tanul6 7°° utan érkezik az iskoldba, késének minésiil. A portds az erre a
célra rendszeresitett flizetben regisztralja a késon érkezdt

A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztdlyteremben a
tanart és az orak latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A tanérdn nem hasznalt targyakat, felszerelést (kabat, esernyd, testnevelés
felszerelés stb.) az arra rendszeresitett helyen kell elhelyezni (szekrény,
osztalyterem).

A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt haszndlo didkok a feleldsek.
Nagyérteki targyakat (laptop, mobiltelefon, hiradastechnikai eszk6zok, jatékok,
¢kszerek, nagyobb mennyiségli pénz stb.) a tanulok ne hozzanak be, mert
azokért az iskola semmiféle feleldsséget nem vallal!

Mobiltelefon hasznalata (beszélgetés, lizenet fogadasa, kiildése, fényképezés,
videdkészités, zenehallgatas, stb.) a tanorakon és egyeb iskolai rendezvényeken
tilos! A mobiltelefont kikapcsolt vagy ,,lenémitott™ allapotban kell tartani.
Személyiségi jogokat sértd fotd, video, hangfelvétel készitése didkrol, az iskola
alkalmazottjarol szigoruian tilos.

A tanoérat, az iskolai rendezvényeket ill. az iskolai életet zavard eszkozt a tanar
felszolitasara a didk koteles atadni, amit a pedagdégus az iskola
pancélszekrényébe helyez el. A letétbe helyezett eszkozt a sziild, gondviseld
veheti at.

A tanitasi id6 alatt a tanitast zavaro tevékenység végzése tilos.

Az iskola rendjének és tisztasaganak fenntartdsa mindenki kotelessége.

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatdsi intézményen
kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos
¢lvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa, birtoklasa.
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3.1.14. A tanulé nem tarthat magénal fegyvert, fegyvernek mindsiilé eszkozt, valamint

olyan targyat, eszkozt, amely veszélyeztetheti sajat és tarsai egészségét, amellyel
kart okozhat kornyezetében (pl. pirotechnikai eszk6z).

rer e r

3.2. A tanitasi orak rendje

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi
orak altalaban az 1-7. tanoraban tartandok, de szervezési okokbol megengedhetd
a nulladik o6ra is.
Csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés

00 45

1. 8 8

2. 855 940

3. 9>3 10%

4. 10°° 11%

5. 1% 12%°

6. 12%° 13%

7. 13% 14°°

Roviditett 6rak esetén

Ora Becsengeteés Kicsengetés

00 40

1. 8 8

2. 850 930

3. 9% 107

4. 10°° 115

5. 11%° 12%

6. 1210 12%°

7. 13% 13%

Az oktatas ¢és a nevelés az Orarendben kijelolt termekben torténik. A
szaktanterem, csak az ott folyd oktats ideje alatt lehet nyitva. Az orat tartd
pedagogus nyitja, és koteles az ora végén, illetve a tanorai sziinetben bezérni.
Valamennyi tanterem kulcsa a tandri szobaban erre a helyre kijeldlt szekrénybdl
illetve a portarol vehetdé fel, és a pedagdgus koteles azt az oOra utan
visszahelyezni, visszavinni.

A tanitasi 6rak megkezdésiik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az
1gazgatd vagy helyettesei tehetnek.

Az oOrat tartd pedagdgus koteles az ora megkezdésekor az osztalynaploba
feljegyezni a tavollevoket.

A tanitdsi ordk latogatasara engedély nélkill — egyeztetés utdn — csak a
tantestiilet tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatdsra az igazgato
adhat engedélyt. A tanitasi 0rdk megkezdésiikk utdn nem zavarhatok, kivételt
indokolt esetben az igazgatd vagy helyettesei tehetnek.

Tanitasi 6ra alatt sem enni, sem inni, sem barmilyen mas édesipari terméket
fogyasztani nem lehet. Ezen rendelkezés aldl az oOrat tartd tanar kiilondsen
indokolt esetben egyedi felmentést adhat.

A tantermet az osztdly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitdsra alkalmas
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allapotban hagyhatjak el. Az utols6 tanitdsi 6ra utan a székeket (TTE és
informatika termek kivételével) az asztalra fel kell rakni.

3.2.10. A rendhagyo teremberendezést végzd osztaly koteles a kovetkezd csoport

szdmara (az utols6 Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando,
elvégezni a visszarendezést.

3.2.11. A tanul0 a tanitasi 6ran kdteles az ellendrzd konyvét maganal tartani.
3.2.12. Pedagdgus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

3.3. Orakézi sziinetek rendje

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek,
tornaterem), j6 id6 esetén az udvaron tartozkodhatnak. Az iskola épiiletét csak
osztalyfonoki vagy vezetdi engedéllyel hagyhatjak el.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, az auldban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

A tanterem rendjéért a sziinetekben az ligyeletes pedagdgus, valamint a hetesek
felelosek.

34. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

Az iskolai sportkori foglalkozasokon az iskolai sportpalyak és sportfelszerelések
a testneveld tanarok engedélyével és feliigyeletével hasznalhatoak.

Legaldbb 8 tanuld jelentkezése esetén (sziildi nyilatkozattal) szakkor
szervezhetd. A jelentkezés egész tanévre szol. A szakkori foglalkozas rendje
megegyezik a tanitdsi orakéval.

A tanitéasi idon kiviil a szdmitogép-hasznalat szabalyai:

a) A gépeket csak tanari feliigyelet mellett lehet hasznalni.
b) A szamitastechnika-terem tanitasi napokon az iskolai éves munkatervben

meghatarozott napokon és idében all a tanulok rendelkezésére.

c) A feliigyeld tanar a meghirdetett id6ponttol eltérd iddpontban is biztosithat

3.4.4.

lehetdséget a géphasznalatra.
Az iskolai rendezvények, klubdélutdnok — az eldkészités €s rendrakds terhe
mellett — az 1-8 évfolyam szamdara 18 oraig, mig 9-12 évfolyam szamara 19
oraig tarthatok. A farsangi diakbal 21 oraig tarthat. Ettdl eltérni csak igazgatoi
engedéllyel lehet.

3.5. Iskolan Kkiviili rendezvények rendje

Magatartasi szabadlyok nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitdsi orakon, erdei
iskola programon, tanulmanyi kirandulasokon, taborozason

3.5.1.

Az iskola altal szervezett nem hagyomanyos tanorai keretben szervezett tanitasi
orak (pl.: Természetvédelmi Hivatal programja, terepgyakorlat, erdei iskola,
tanulmanyi kirandulas, tdborozas) a pedagdgiai program szerves része. Ezekben
az esetekben az iskola falain kiviil, kihelyezett nevelés — oktatds folyik
intézményi keretek kozott. A torvényi keretek, és a szokasos intézményi
szabalyozok (szervezeti miikddési szabdlyzat, iskolai hazirend) kiegésziilnek
minden esetben a program helyszinén érvényes Ovo, védo, kozlekedési
rendszabalyokkal, hazirenddel, tovabba a tarsadalom altal elfogadott irott és
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3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.
3.5.7.

3.5.8.
3.5.9.
3.5.10.
3.5.11

3.5.12.

3.5.13.

3.5.14.

3.5.15.

iratlan magatartas ¢és illemszabalyokkal.

A programok eldtt a tanuldkkal ismertetni kell a helyszinnel kapcsolatos egyedi
szabalyokat.

A kisérd neveldknek az 6vo, védd rendszabalyok illetve hazirend betartasaval
kapcsolatban utasitasi joga van, a szabalyok betartatasa a nevelére nézve
kotelezd, ennek megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

Tanulményi kirandulason, erdei iskola programon, tdborozason 40 tanuldig
kotelezoen részt vesz 2 neveld, minden tovabbi 20 tanulénként 1 neveld
részvétele kotelezo.

A tanar altal meghatarozott gyiilekezési iddpontban és helyen a tanulo koteles
megjelenni.

A csoporttdl eltdvozni tandri engedéllyel és altala meghatarozott moédon szabad.
A kozlekedés lehetdleg zart alakzatban torténik, a csoport elejét tanar vezeti, a
végét tanar zarja le, tilos a lemaradés vagy a csoport megeldzése.

Csak a tanar altal meghatéarozott kozlekedési eszkoz, utvonal vehetd igénybe.
Szabadfoglalkozés csak olyan helyen engedélyezhetd, ahol sem kozlekedési,
sem egyéb balesetveszély nem all fenn, illetve a tanar felhivta a figyelmet ezek
elkertilésére.

Szallashelyen ki kell jeldlni a fiu-, illetve lednytanulok elkiilonitett halohelyét.
Az ébresztd (felkelés) illetve takarodd idépontjat a tanar hatdrozza meg, a
pihendidd alatt a tanul6d szdmadra szigoruan tilos a kijelolt hely elhagyasa.
Béarmely balesetveszéllyel jaro sport és egyéb foglalkozas (pl.: uszas,
kerékparozas, hegymaszas, stb.) csak tanari feliigyelet mellett a tanar altal
meghatarozott moédon folytathato.

A terepgyakorlatokon, tanulméanyi kiranduldson, erdei iskolai programon,
taborozason be kell tartani a tanar altal kozolt o6ltozkodési, felszerelési -
szabalyokat (pl. uszomellény, fényvisszaverd prizma hasznalata!).

A programok ideje alatt a tanar koteles maganal tartani az iskola altal
rendelkezésére bocsatott mentdladat illetve egészségiigyi csomagot!
Szallashelyen meg kell jelolni az ligyeletet biztositd neveld szobajat!

3.6. A tanulok hivatalos ligyeinek intézése

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

A tanuldk hivatalos tigyeiket a titkarsagon, a pénztarban vagy a tanari szobaban
a sziinetben intézhetik.

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

Az osztalyfénoki hataskort meghaladé {ligyekben az igazgaté dont az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

3.7. Az iskola helyiségei, berendezés targyai, eszkozei és az iskolahoz kapcsolodo
teriiletek hasznalatanak rendje

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel
hasznalhatjak.

A tandran kiviili, illetve az alkalomszerti délutani foglalkozasok céljara az iskola
termeit az osztalyok vagy a szakkorok vezetdi eldzetes bejelentés alapjan
kérhetik el az alsos igazgatohelyettestol.

A tanuldk az épiiletben a megjelolt idéhatarok kozott tartozkodhatnak tanitédsi
orak, tanoran kiviili foglalkozasok igénybevétele céljabol, ennek hidnyaban az
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3.8.

épiiletet el kell hagyniuk.

3.7.4. Tanitasi id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartozkodhat az
iskoldban. A tanulok nagyobb csoportjat érintd eseti programokat az igazgatod
részére 10 munkanappal kordbban be kell jelenteni a program szervezéséért
felelds alkalmazottnak.

3.7.5. Az osztalyrendezvényeket legalabb 3 munkanappal korabban be kell jelenteni az
osztalyfénoki munkakozdsség vezetd Gtjan az altalanos igazgatohelyettesnek.

3.7.6. Egyéb okokbol (megbeszélés, 6nalld didkprogram stb.) iskoldban tartdzkodas
esetén értesiteni kell az osztalyfonokot, ha 6 nem érhetd el, igazgatdt vagy
helyettesét, tisztazni sziikséges a feliigyelet, a hasznélat iddtartama, takaritas,
balesetvesz¢ly kikiiszobolésének kérdéseit.

3.7.7. Azokat a tantermeket, ahol nincs foglalkozas, zarva kell tartani, illetve az utolso
tanitasi 6ra utan be kell zarni. A tanterem zarasardl az osztalyfonok megbizasa
alapjan a hetes gondoskodik. (Termet drizetleniil nyitva hagyni nem szabad.)

3.7.8. A szaktantermekbe ¢s a tornaterembe csak tanari kisérettel Iéphetnek be és
kezdhetnek munkahoz a tanulok.

3.7.9. A szaktantermek zarasaért az orajat befejezo neveld felelos.

3.7.10. Tanitasi o6rak alatt és a tanitds befejezése utdn a testnevelés 061toz6k zarva
tartasarol a testnevel0 tanarok gondoskodnak.

3.7.11. A szertar zarva tartasaért a szaktanarok felelnek. Szertart Orizetleniil nyitva
hagyni nem szabad. A szertarhelyiségekbe csak az intézmény alkalmazottai
Iéphetnek be.

3.7.12. Az intézmény helyiségeit eldzetes egyeztetés alapjan téritésmentesen veheti
igénybe tiléseihez:

a) adiakdonkormanyzat valamennyi szervezeti egysége
b) a sziiléi szervezet, az Iskola 2001 alapitvany
¢) aDiana SE.

3.7.13. A heti vagy iddszakos, de rendszeres helyiségigénylés a teremrendben keriil
rogzitésre.

3.7.14. Olyan osztaly, csoport vagy egyéb program esetén, amikor az épiiletet az
altalanos nyitvatartasi idon tal akarjdk igénybe venni, minden esetben az
igazgatotol engedélyt kell kérni, tisztazva a feliigyelet, biztonsag kérdéseit.

3.7.15. Az intézményvezetd altal engedélyezett rendezvény kozonségét a kijeldlt helyen
kell fogadni.

Az iskolai jelenlétrél sz0l6 rendelkezések

3.8.1. Az iskolaba val6 érkezéstdl a tanuld utolso drajanak befejezéséig (tovabbiakban:
tanitasi 1d0 alatt) a didkok az iskola épililetét csak osztalyfonoki, iskolavezetoi
engedéllyel hagyhatjak el. Egyéb esetben az iskolabol a tanitési id6 alatt kilépni
tilos, és stulyos fegyelmi vétség.

3.8.2. A tankoteles tanuld tanitdsi id6 alatt sziiléi nyilatkozat vagy hozzéjarulés
megléte esetén tdvozhat az iskoldbdl az iskolatitkar altal kiallitott engedéllyel az
osztalyfdnoke vagy az igazgatd, illetve valamelyik helyettesének tudtaval.

3.8.3. Nem tankoteles tanul6 tanitasi id6 alatt csak osztalyfonoki vagy igazgatoi illetve
igazgatohelyettesi engedéllyel tdvozhat az iskolabol az iskolatitkar altal kiallitott
engedéllyel.

3.8.4. A tanodrarol torténd engedély nélkiili tdvozas nem igazolhato, fegyelmi vétség.

3.8.5. Az iinnepélyeken a tanuldk iinneplé ruhazatban kdotelesek megjelenni. Ennek
hianya fegyelmi vétség.

3.8.6. A szakkori és sportkori foglalkozasok latogatisa az év elején jelentkezok
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szamara kotelezo. Ev koOzben kimaradni csak szilé irdsos kérésére és a
foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet. A tanuloszobai foglalkozasokon
valo részvételre is ezek a mérvadoak.

3.9. Az iskolai konyvtarra és szamitogép terem hasznalatara vonatkozo szabalyok

3.9.1. A kOnyvtar a nyitvatartas ideje alatt a konyvtarostanar jelenlétében fogadja a
latogatdkat. Az iskolai kdnyvtarra vonatkoz6 szabalyokat az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

3.9.2. A szamitdgép terem sajatos rendje a 2. szamu mellékletben szerepel.

3.10. Etkezések rendje

3.10.1. A reggeli ideje: 1. sziinetben
3.10.2. Az ebédeltetés ideje:
30
a) also tagozatosok: 11  6ratdl,
30 30
b) fels tagozatosok: 12 6ratol, 14 oraig.

Etkezni csak kultarltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasdgara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az
éttermet.

3.11. Egészségvédelem

A tanulok részére - egeészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatira - az adott tanévre
meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védéndi rendelés van.

3.12. Balesetvédelem

3.12.1. Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell
részt vennie. Az oktatasra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset-
¢s munkavédelmi feleldsének iranyitasaval.

3.12.2. A szamitéastechnikai, konyvtari, fizika, kémia, technika ¢és a testnevelési
foglalkozas megkezdése elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban
is részt kell venni a tanuldknak.

3.12.3. A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

3.13. Tizriado rendje

Tiiz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az
épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

3.14. Vagyonvédelem, kartérités

3.14.1. A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése ¢és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartdsa minden tanuléra nézve kotelezo.

3.142. A tanul6 koteles az iskola vagyontdrgyainak; az oktatds sordn rabizott
felszerelési targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek, az iskola épiiletének és
berendezési targyainak (pl. nyildszaro, ajto, falfeliilet stb.) allagat megovni.

3.143. A konyvtarbol kolesonzott konyvet koteles hataridore visszavinni. A
kikolcsonzott konyvért anyagi feleldsség terheli.
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3.15.

3.16.

3.17.

3.14.4. Gondatlansagbdl illetve szandékos rongélasbol eredd kar esetén a tanuld
anyagilag felelds, kartéritésre kotelezett.

3.14.5. Gondatlan kérokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szandékos
esetben a teljes kart koteles megtériteni.

3.14.6. A kartérités elmaraddsa esetén a torvény eldirasainak megfeleléen az iskola pert
indithat!

3.14.7. A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

3.14.8. Szandékos rongalas, karokozas stlyos fegyelmi vétség.

3.14.9. A tantermekben elhelyezett késziilékeket a tanulok nem kapcsolhatjak be, illetve
nem mikodtethetik. Ezen rendelkezés alol a tanar —feleldssége tudataban-
egyedi esetekben eltérhet.

A ruhatari szekrényekre vonatkozo szabalyok

3.15.1. A ruhatéri szekrényeket az osztalyok beosztdsa szerint kell hasznélni, s azt
vagyonvédelmi okokbol allanddan zarva kell tartani. A
szekrénykulcsot/szekrénylakatot a tanulok év elején megkapjdk, s azt a tanév
végén/tanuloi jogviszonyuk végén kotelesek leadni. A kulcs/lakat elvesztése
esetén a diak sajat koltségén kdteles potolni azt.

3.15.2. A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznalo didkok a feleldsek.

Ellendrzé konyv

3.16.1. Az iskola ¢és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkoze az ellenérz6 konyv,
amely okmany.

3.16.2. Az ellendrz6 konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

3.16.3. A tanul6 ellenérzdjét minden tanitdsi napon koteles magéaval hozni, a kapott
érdemjegyet beirni-beiratni €s a sziildvel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a
legrovidebb 1d6n beliil koteles alairatni, és ezt az osztalyfdndknek bemutatni.

3.16.4. Az ellendrzébe valotlan adat beirdsa, bejegyz€s javitasa, kihuzésa fegyelmi

vétseég.
3.16.5. Az ellendrz6 elhagyésa fegyelmi vétség, az 01j ellenérzot potellendrzd felirattal
kell ellatni.

A hetesek kotelességei

3.17.1. A két hetes feladatat megosztva teljesiti. Biztositjadk a tanitas targyi feltételeit
(tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz, szelldztetés) a tiszta, kultaralt
kdrnyezetet.

3.17.2. Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

3.17.3. Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

3.17.4. Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az o6rat, akkor becsengetés utdn 5 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat.

3.17.5. Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

3.17.6. Az utolso ora utan bezarjak az ablakot.

3.17.7. Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkez6 tanulo lesz.

3.17.8. A hetesi kotelezettség elmulasztdsa esetén annak stlyossdgatdl fiiggben az
osztalyfonok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

3.17.9. A heteseket munkéjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

4. Tanulmanyi rendelkezések
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Irasbeli szamonkérés rendje

4.1.1. Naponta legfeljebb két témazaré dolgozat irathatd, melyet a tanar koteles
legalabb egy héttel a dolgozat megiratasa el6tt bejelenteni. Ezt a naploba eldre
rogziteni kell.

4.1.2. A ropdolgozat egyszerli szamonkérésnek mindsiil, igy nem kell eldzetesen
bejelenteni. Ropdolgozatbol naponta tobb is irathato.

4.1.3. A ropdolgozat javitdsdnak és értékelésének hatarideje 10 munkanap, témazard
dolgozat 15 munkanap. A szaktanar a hataridé letelte utan is koteles a
dolgozatokat kijavitani, értékelni és a didkoknak megmutatni. Ebben az esetben
a tanuld nem koteles a jegyet elfogadni.

4.1.4. Az elmulasztott témazar6 dolgozatokat a tanulo koteles a szaktanar altal kijelolt
id6épontban bepotolni.

Hazi feladat

4.2.1. A szaktanar altal adott hazi feladatot a tanul6 kdoteles elvégezni, melyet a tanar
értékelhet.

Tanulmanyi kérelmek

4.3.1. Csoportvaltoztatasi kérelmet (pl. nyelvi csoport), illetve tantargyvalasztasi
kérelmet csak a tanév végén a kovetkezd évre vonatkozdan lehet benyujtani.
Indokolt esetben a kérelem a tanévkezdés elsé hetében befogadhato. A
kérelmekrdl az igazgato az €rintett szaktanarok véleménye alapjan dont.

4.3.2. Barmely tantargy aloli felmentést az igazgatd adhat (nyelvvizsga, elérehozott
érettségi, osztalyozd vizsga stb.).

Tanulmanyi kotelezettségek

44.1. Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egylittesen meghaladja
o akettdszazotven tanitasi orat, és/vagy
e egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat,
¢s emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd (azaz nem rendelkezik a Pedagdgiai Programban meghatarozott
szamu érdemjeggyel), a tanitdsi év végén nem osztilyozhatd, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

4.4.2. A nevel6testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az
igazolatlan mulasztdsok szama meghaladja az igazolt mulasztasok szdmat, és az
iskola eleget tett a torvényben meghatarozott értesitési kitelezettségének.

443. Ha a tanuld6 a tanitdsi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

4.4.4. Ha a tanuld mulasztasainak szdma mar az els¢ félév végére meghaladja a
meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie (11/1994. (VI. 8.) MKM
rendelet).

4.4.5. A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanuldénak osztalyozo
vizsgat kell tennie, ha:

a) felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,
b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantidrgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
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5.1.

5.2.

5.3.

4.4.6.
a) félévkor: februar 1 - 15.

¢) hidnyzads mértéke miatt nem osztadlyozhatdo, és a nevelGtestiilet - az

osztalyfonok és a szaktanar javaslata alapjdn - ugy dont, hogy osztalyozo
vizsgat tehet.
Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

b) a tanitasi év végén: az éves munkaterv szerint

5. Késés, mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

Reggeli késés

5.1.1.
5.1.2.

Ha a tanuld 7°° utan érkezik az iskolaba, késének mindsiil.
3 késés egy igazolatlan oranak megfeleld fegyelmi vétség.

Az orakozi késés

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

Az 6rakozi késés (tovabbiakban késés) a tanuld becsengetés utani beérkezését
jelenti.

A késon érkezo tanulot késonek, a késés id6tartamanak megjeldlésével irja be a
tanar.

Napkozben csak az iskolai kotelesség teljesitése vagy egészségligyl ok miatti
késés igazolhato!

3 indokolatlan késés egy igazolatlan oranak megfeleld fegyelmi vétségnek
mindsiil.

15 percet meghaladd késés egy igazolatlan 6ranak megfeleld fegyelmi vétség.

A rendszeresen késo tanulo sziileit az osztalyfondk irasban értesiti.

Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.
53.4.

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia
kell. Az orvosi €s egyéb igazolast az ellendrz6 konyvbe be kell jegyeztetni.
Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt -az osztalyfonok véleményét
figyelembe véve -az igazgato adhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.

A mulasztas igazolhato:

a) a tanuld - a sziild irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a

tavolmaradasra.

b) atanul6 beteg volt és azt megtelelden igazolta,
c) a tanuld hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

kotelezettségének eleget tenni.
Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkés6bb a mulasztast
kovetd elsd osztalyfonoki oran (de legkésdbb a hidnyzast kovetd nyolcadik
tanitasi napig). Ha a tanul6 osztalyf6nokét nem tudja elérni, hidnyzasat az egyik
igazgatohelyettesnek kdteles igazolni.
A tavolmaradast kovetd két héten belill nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.
Az osztalyfondk minden honap 15-ig a hidnyzasokat, késéseket Osszesiti, €s a
naploba bejegyzi.
Ha a tanulé harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az
iskola tajékoztatast nem kapott, az osztalyféonoknek a sziilét (tanulot) levélben
értesitenie kell.
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54.

5.3.9. A sziild nagyon indokolt esetben egy tanévben Osszesen harom napot - nem

alkalmat - igazolhat. Hosszabb hidnyzast csak orvos dokumentalhat, mely
igazolast a sziilonek is al4 kell irnia.

5.3.10. A tanul6 4altal vallalt emelt szintii érettségire felkészitdé oOrakrol, szakkori

foglalkozasokrol, tanuldészobarol vald késésre ¢€s hidnyzasra is a fentiek
érvényesek.

5.3.11. Tanulmanyi versenyre val6 felkésziilésre az igazgat6 ,,felkésziilési napot” adhat.
5.3.12. Nem szamit hidnyzéasnak, ha iskolai igy miatt hidnyzik a tanuld.

Igazolatlan hianyzas

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.44.

54.5.

5.4.6.

5.4.7.

54.8.

5.4.9.

5.4.10.

Amennyiben a tanulé az iskoldban tartézkodik, az oOrarend szerinti
foglalkozasrol valdo Onkényes tavolmaradds — igazolatlansagdn felil is —
fegyelmi vétség, mely minden esetben irdsbeli biintetést von maga utan.
Ha a tanulo testnevelés orara nem hoz felszerelést harom alkalommal, akkor az
egy igazolatlan 6raval egyenértékii fegyelmi vétség.
A tanul6 hidnyzasa nem igazolhat6, ha

hataridére hianyzasat nem igazolta;

engedély nélkiil tdvozott az 6rardl vagy az iskolabol;

tavolmaradt a tanitasi orarol;

sulyos rendbontés miatt a tandr eltavolitotta az orarol. (A tanul6 koteles

azonnal az igazgatonal vagy helyetteseinél jelentkezni.)
Ha a nem tankdteles kort tanuld az igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat (egy
targy esetén az 0tot) az osztalyfondk ajanlott levélben koteles a sziil6t értesiteni.
Ha a tankoteles koru tanulé igazolatlanul hianyzik (az els6 igazolatlan 6ra utan),
az iskola ajanlott levélben koteles a sziil6t értesiteni.
Az igazolatlan mulasztasrdl az iskola értesiti a tanulot, illetve sziildjét és kéri az
igazolas bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziildjét.
Ha a tankoteles kort tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz 6rat, az iskola
igazgatdja koteles a lakohely szerint illetékes jegyzot értesiteni.
Ha az igazolatlan 6rdk szdma eléri a harmincat, a tanul6t torolni kell az iskola
tanuloinak sorabol, kivéve a tankoteles koruakat.
Ha az igazolatlan mulasztas 30 ora felett van, tankoteles koru tanuld esetében
fegyelmi eljarast kell kezdeményezni, nem tankoteles korl tanuld esetében a
tanul6i jogviszony automatikusan megsziinik (11/1994.(V1. 8.) MKM rendelet).

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan:
1. 6ra Osztalyfonoki figyelmezteto (szobeli)
2. 6ra Osztalyfondki figyelmeztetd
4. 6ra Osztalyfonoki into
6. ora Osztalyfonéki rovo
8. ora Igazgatoi figyelmezteto
10. 6ra Igazgatoi into
12. 6ra Igazgatdi rovo
14. 6ra Tantestiileti fegyelmi eljards

Az igazolatlan 6rak 1éte a magatartasjegyben is megmutatkozik.
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6. A tanulé fegyelmi felelossége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:

6.1. Fegyelmez6 intézkedés formai és fokozatai

6.1.1. szobeli figyelmeztetés,
6.1.2. irasbeli figyelmeztetés, intd, rovod
a) szaktanari: A tanordkon elkovetett kisebb fegyelmi vétség, tobbszori hazi
feladat, felszerelés, ellen6rzd hidny biintetése
b) osztalyfonoki:
o Odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek alapjan.
o Adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat.
o Figyelmeztetd jar az osztalytiikorbe, illetve az ellendrzdbe bejegyzett hdrom
szaktanari jelz€s utan.
o Javaslatot tehet rd az osztalyban tanit6 szaktanar is.
c) lgazgatoi: igazgato hataskorébe tartozo, sulyos fegyelmi vétség esetén
6.1.3. A fegyelmi vétségek Osszeadodnak, azaz 0jabb fegyelmi vétségért a tanulo a
kovetkezd fokozatot kapja.
6.1.4. A fegyelmi vétség sulyossagatol fliggéen barmely fokozat adhatd, a sorrendet
nem kell figyelembe venni.

6.2. Fegyelmi biintetés

6.2.1. Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

6.2.2. A fegyelmi eljaras soran Az 1993. évi LXXIX. térvény 76. § szerint kell eljarni.
6.2.3. A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa

d) athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,

e) athelyezés masik, azonos tipusu iskoléba,

f) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

g) kizarés az iskolabol.

6.3. Tovabbi rendelkezések

6.3.1. A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfonok, fegyelmi
blintetést az igazgatd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
6.3.2. A fegyelmi eljaras lefolytatdsat megeldz6 egyeztetd eljarast a 11/1994. (VL. 8.)
MKM rendelet 32.§-ban meghatarozott mddon kell lefolytatni.
a) Az egyeztetd eljaras lefolytatasat a fegyelmi bizottsag végzi.
b) A fegyelmi bizottsag szervezi meg az egyeztetd eljarast a kotelezettség szegd
¢s a sértett kozott.
c) A fegyelmi bizottsag eldsegiti a targyalas soran kotelezettség szego és a sértett
kozotti megallapodas 1étrejottét.
6.3.3. A didkolimpia ill. a keriileti sport versenyeken vald részvétel a kijelolt
didkoknak kotelez6. Amennyiben a kijelolt tanuldé ennek nem tesz eleget a
testnevelés tantargy értékelésében vessziik figyelembe.
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7. Dohanyzasrol, alkoholrél, kabitészerrol szolo rendelkezések

7.1. Dohanyzas, alkoholfogyasztas biintetése

7.1.1. Az iskolaban tilos a dohanyzas. A tiltas kiterjed az iskola épiiletére, az iskoldhoz
tartozo teriiletekre (udvar, parkolo), az iskola kdzvetlen kornyezetére, valamint
az iskolan kiviil lebonyolitott programokra, azaz a hazi rend hatéalya ala tartozo
tertiletekre, rendezvényekre.

7.1.2. A tilalom megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.

a) elso esetben igazgatoi irdsbeli intés,
b) ismétlodés esetén a tantestiileti dont akar a tanul6 eltavolitasarol is.

7.1.3. Alkohol fogyasztasa, vagy alkoholos allapotban, illetve barmilyen kabito hatast
anyag hatdsa alatt valo megjelenés az iskolaban, valamint iskola altal szervezett
rendezvényeken tilos.

7.1.4. A tilalom megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.

a) elso esetben igazgatoi irdsbeli megrovas,
b) masodik esetben a tantestiileti dont akar a tanulo eltavolitasarol is.

7.1.5. Fegyelmi vétségnek mindsiil, ha a tanulé dohanyterméket, illetve dohanyalapti
terméket vagy alkoholt tart magéanal.

7.2. Kabitoszerekre vonatkozo rendelkezések

7.2.1. Szigoruan tilos az iskola teriiletén, annak kozvetlen kdrnyezetében, az iskola
altal szervezett rendezvényeken kabitod hatasu szert vagy anyagot, illetve annak
eldallitasara alkalmas anyagot tartani, kinalni, 4tadni, eléallitani, termeszteni, az
iskoldba behozni, valamint kabitd hatasu szert vagy anyagot fogyasztani, vagy
fogyasztasra felhivni, valamint e cselekmények barmelyikének elkdvetésére
felhivni, vallalkozni.

7.2.2. A fenti pontban meghatarozott cselekmény/cselekmények elkdvetése sulyos
fegyelmi vétség, amely fegyelmi eljarast von maga utan. A fegyelmi biintetés
mar az elsO esetben is nem tankoételes tanuld esetén ,,iskolabol vald kizaras”,
tankoteles tanuld esetén ,,masik iskoldba vald athelyezés” fegyelmi biintetés is
lehet.

8. Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért az iskola tanuldi, kozdsségei és csoportjai jutalmazasokban
részestilhetnek.
A végzett kiemelkedd munka 4ltaladban tanévenként kertil jutalmazasra.

8.1. Egyéni jutalmazasok

8.1.1. A jutalmazasok formai:
alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

o szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gytjtOmunkaért és folyamatos
kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkéért;

e igazgatdi dicséret: tanulmanyi keriileti, f&varosi, orszagos versenyen elért.
Helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanuldé kiemelkedd
teljesitmény nyujt.
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tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato.

8.1.2.

A jutalmak formai:

konyvjutalom,
targyjutalom,
oklevél.

8.1.3.

Az osztalyféonok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak
odaitélésérdl az alabbi érdemekeért:

kiemelked6 tanulmanyi eredmény

példamutat6 szorgalom

hianyzasmentes tanév

versenyeken, palyadzatokon val6 eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység

kiemelkedd sporttevékenység

9. A napkozis foglalkozasra valo felvétel iranti kérelmek elbiralasanak elvei

A sziil6 igénye alapjan minden feliigyeletre szoruld tanuld részére biztositott a napkdzi
otthonba valo felvétel. A kovetkezd tanévre a napkozi otthonba vald felvételt a sziild a
szorgalmi iddszak utols6 napjaig kérheti. Indokolt esetben mod van arra, hogy a felvételt
tanév elején, illetve tanév kdzben is igényelje.

Az elsd osztalyosok jelentkezése a beiratkozaskor torténik.

10. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és

10.1.

10.2.

formai

Diakkozgyiilés

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.
10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

A tanuldk véleménynyilvanitasanak és tdjékoztatdsanak jogszabalyban eldirt
foruma a didkkozgyiilés. Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza.
A didkkozgyllés napirendjét az igazgatd és a Didk Tandcs elndke kdzdsen
allapitjadk meg. A napirend nyilvadnossadgra hozatala a Didk Tandcs
hirdetdtablajan és az osztalyban valo kifiiggesztéssel torténik.

A didkkozgyltilés levezetd elndk a Didk Tandcsot segitd pedagogus.

A tanulok részére az igazgatd ad tdjékoztatast. Az iskola életével kapcsolatos
kérdéseket a Didk Tandcs elnoke - a diakonkormanyzatokat és a Didk Tandcsot
segité pedagogus kozremiikodésével - a kozgylilést megelézéen irasban is
eljuttathatja az iskola igazgatojahoz.

Rendkiviili didkkozgytilés Osszehivasdt a Didk Tandcs elndke a javasolt
napirendi pont megjelolésével a segité pedagogus Utjan kezdeményezheti az
igazgatondl. Az igazgatd a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil
intézkedik a rendkiviili diakkozgytiilés 0sszehivasarol, a napirend kozzétételével.
Ha az igazgaté a rendkiviili kozgyiilés Osszehivasat nem tartja sziikségesnek,
gondoskodik a kezdeményezést kivalto kérdés mas tton vald megnyugtatd
rendezésérol.

Rendkiviili kozgylilés Osszehivasat kezdeményezheti az igazgatd is a Diak
Tandcs elndkével vald egyeztetést kdvetden.

Valamennyi diakkozgytilésen jelen vannak a nevel6testiilet tagjai.

Tajékoztatas
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10.3.

10.2.1. A tanuldk rendszeres tdjékoztatdsat az iskola hirdetOtablaja szolgalja, melyre
minden olyan neveldtestiileti dontést ki kell tenni, amely érinti a tanuldkat. A
hirdetdtabla kezelése az igazgatdi titkarsag feladata.

10.2.2. Az iskola tijékoztatd eszkdze az iskola radid, melynek miikddtetése a Didk
Tanacs feladata. Az iskola radid programjat a didkdnkorményzatok
vezetOtanaraikkal egyiitt hatdrozzak meg azzal a kikotéssel, hogy az iskola
vezetdsége részére mindennap 1d6t kell biztositani a napi iskolai hirek kozlése
céljabol.

10.2.3. Az iskola valamennyi tanuldjanak jogaban all véleményét megfeleldé modon
elmondani a sajat ¢€s az intézmény ¢&letét érintd tligyekben tandraiknak,
osztalyfonokeiknek, az iskola vezetdinek egyénileg, vagy valamely kozdsség
elott:

a) osztalyfénoki 6ran — kozvetleniil

b) valamennyi iskolai didkmozgalom, tanitasi oran kiviili foglalkozdson —
kozvetleniil

c) tagozati didkonkorményzatok, Didk Tanécs — képviseleti uton.

10.2.4. A tanulokozosségek képviseldinek  kotelessége, hogy az elhangzott
véleményeket, észrevételeket tovabbitsak a cimzett felndtt vezetoknek (neveld,
osztalyfonok, igazgatd), irdsos formaban, figyelembe véve a kulturalt tarsadalmi
¢rintkezés irott €s iratlan szabalyait. A tagozati didkonkormanyzatok, Didk
Tanacs azon iiléseirdl, melyen ilyen kérdéseket targyalnak, jegyzékonyvet kell
felvenni.

10.2.5. Az intézmény megkeresett felndtt vezetdi, (neveld, osztadlyfonok, igazgatd) a
tanulok kérdéseire kotelesek a magasabb jogszabalyokban meghatarozott médon
¢s hatariddig érdemi valaszt adni.

Forum

10.3.1. Az iskolaban alkalmanként forumot kell tartani, melyen részt vesz az iskola
igazgatoja, igazgatohelyettesei, tovabba azok a pedagdgusok, akiknek jelenlétét
legalabb egy héttel kordbban a tanuldk kértek.

10.3.2. A féorumon kotetlen forméaban barki elmondhatja véleményét, és kérdést intézhet
barmelyik jelenlévéhoz.

11. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A rendelkezésre allo forrast az osztalyfonok javaslata a gyermek és ifjusagvédelmi felelds
jelzése alapjan figyelembe véve a csalad kérését, ahol

a) 3 vagy tobb tankoteles korti — vagy kisebb — gyermeket nevelnek
b) gyermekeit egyediil neveli a sziil6
c) szocialisan raszorul a csalad.

12. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az étkezési téritési dijakat a gazdasdgi iroddn dolgozd pénztaros, az igazgatd altal
jovahagyott befizetési napokon havonta szedi be.
A tanuldi jogviszony barmely okbol torténd megsziinése vagy sziineteltetése esetén a

rrrrrr

honapon beliil az iskola intézkedik.
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Az iskola a lemondott téritési dijat a gyermekétkeztetést végz0 szolgaltatoval kotott
szerz6dés figyelembe vételével a kovetkezd befizetés alkalmaval beszamitja. A
lemondas telefonon vagy személyesen a gazdasagi iroddban torténhet.

A téritési dijak megallapitasakor adhatd szocidlis kedvezményeket az dnkormanyzat
allapitja meg.

13. Vegyes rendelkezések
1. A hazirend barmely pontjanak megszegése fegyelmi vétség!

2. Bérmilyen kedvezményben csak a hazi rendet betart6 tanulo részestilhet.
3. Az iskola jo hirének veszélyeztetése sulyos fegyelmi vétség!
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14. Zaro rendelkezések

A Hézirend nyilvanos, a KONYVtar, ........cccceeeviieniiieeiiieeiee e (helyiségben) és a
tantermekben barki szdmaéra hozzaférhet6. A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra,
1gény szerint modositasra kertl.

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hézirendet a neveldtestiilet 2009. augusztus 31-én elfogadta.

A Hézirend ¢letbelépésének 1dOpontja: ......cceeeevveeeiiienciieeiiieeiee e,

Intézményvezetd

2009........... -én a sziiléi munkakozosség, valamint az iskolai didkonkormdényzat
képviseldivel tartott megbeszélésen a Hézirend ismertetésre keriilt. Az érintettek
véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

alairas
Zaradek:
A hazirendet a fenntarto ..........ccoccveevviveerciieeniieeree e szam alatt jovahagyta.
alairas
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15. Mellékletek

1. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartdsi rendje

1. A konyvtarat az intézmény dolgozoi €s tanuldi vehetik igénybe.

2. A szolgéltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bdvitheti.

3. A konyvtar hasznalata ingyenes.

4. A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, illetve részben kolesondzhetd,
kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

5. A kolesonozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

6. Részben kolcsondzhetdk pl. a folyodiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban taldlhato
dokumentumok.

7. Nem kolesonozhetdk pl. a konyvritkasdgok, régi konyvek.

8. A dokumentumok kolcsonzési idétartama: 14 nap.

9. A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési idot minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

10. Ha a tanul6 a konyvtar alloményéba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

11. Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendezi, a kdnyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

12. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

13. A nyitvatartdsi id6 a kihelyezett tajékoztatd szerint alakul. A tanulok a konyvtar
szolgaltatasait a kijelolt idészakokban, illetve siirgds esetekben ettdl eltéréen is igénybe
vehetik. A nevelok barmikor haszndlhatjdk a konyvtarat figyelembe véve a konyvtéaros
munkarendjét és a konyvtari programokat.

14. Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.
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2. szamu melléklet

Géptermi rend

1. A szdmitogépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil méas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartézkodasat a ...........cceeeevveeurennnee. engedélyezheti.

2. Uzemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat
csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a
felelOs.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt
személy a felelOs.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!
5. A gépteremben tiizet okozd tevékenységet folytatni szigoraan TILOS!
6. A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyltlni TILOS! Béarmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitdgépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos hal6zatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaladsahoz tartozo -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tiiz- és betdrésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal
jelenteni kell a mitkddésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriiség, a
vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

12. Tilos:
e a szamitdégépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mas alkalmazéi program miikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,
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e masok adatait és munkait elolvasni, letérolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moddon a jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibasodés vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.
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